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[bookmark: _Toc32218]账号登录
[bookmark: _Toc6287]历史供应商
已经配送过的供应商，在供应商自助平台上有账号的可以账号密码直接登录，账号统一使用“机构名称”，初始密码“Gys@123456”。
[bookmark: _Toc22472]新供应商
没有配送过，在供应商自助平台上没有账号的需要注册，注册成功后用账号（企业名称）和密码登录。
网站首页，点击立即注册证
[image: ]
根据提示，依次填写信息并上传证件，然后点击注册。
[image: ]
页面自动跳转提示注册成功
[image: ]
注册后，接收到审核通过邮件，即可登录系统。若接收到审核未通过的邮件，请按邮件提示内容进行重新注册（注意没有接收到任何关于审核的邮件时，请先至垃圾邮件查询是否有被过滤。若发现垃圾邮件里也没有任何关于审核的邮件时，请耐心等待，切勿重复注册）。
[bookmark: _Toc29508]基础操作
[bookmark: _Toc16327]我的通告
路径：我的面板-个人信息-我的通告
相关站内通知公告在我的通告中可查看
[image: ]
[bookmark: _Toc15878]修改密码
路径：我的面板-个人信息-修改密码
输入正确旧密码”，且输入并确认新密码后，点击保存，即可成功修改密码。
[image: ]
[bookmark: _Toc5604]信息维护
[bookmark: _Toc23720]基本信息维护
路径：信息管理-基本信息
点击基本信息，进入企业基本信息维护界面，根据提示依次填写企业基本信息，并按要求上传相关证书。
[image: ]
点击新增可以维护代理生产企业信息，包括名称、统一社会信用代码、委托授权书、生产许可证或生产备案凭证。
[image: ]
[bookmark: _Toc2741]注册证维护
路径：信息管理-注册证管理
点击注册证添加，进行注册证新增
[image: ]
根据提示依次进行注册证信息填写，并上传注册证扫描件。添加成功之后，即可在注册证列表中查看。
[image: ]
[bookmark: _Toc28977]产品信息维护
路径：信息管理-产品管理
点击产品添加，进行新增产品
[image: ]
根据提示依次进行产品信息填写
[image: ]
如果产品有挂网或者有在同等级医院销售，在产品资料处点击新增。
[image: ]
点击选择
[image: ]
选择相应的资料名称，上传对应的证件，并维护证件编号
[image: ]
最后，确认填写无误后点击保存。添加成功之后，即可在产品列表中查看。
[image: ]
[bookmark: _Toc17608]遴选申报
[bookmark: _Toc27153]企业信息申报
路径：采购管理-采购列表
点击相应的遴选批次
[image: ]
根据提示依次维护企业信息，并上传相关证件。点击承诺书、法定代表人授权书相对应的格式下载进行下载、填写并上传。
[image: ]
信息填写完整后，点击保存，即可进入下一流程状态——产品申报。
[image: ]
[bookmark: _Toc14972]产品申报
路径：采购管理-采购列表-产品申报
在左侧的目录中，选择需要投报的子目录后；在右侧的产品列表，可看到所有未投报目录的产品，点击开始投报。
[image: ]
选择相应的产品，点击投报，即完成该产品的投报。点击已投报列表，可看到该目录下投报的所有产品条目。
[image: ]
点击已投报列表，可看到该目录下投报的所有产品条目，点击取消投报，对相应的产品进行取消投报。
[image: ]
投报完成以后，等待医院审核报名材料。
[bookmark: _Toc26388]报名材料审核结果查询
路径：采购管理-采购列表-报名材料审核
点击物品维度审核，查看审核状态，显示审核不通过时点击修改。
[image: ]
查看不通过理由，然后点击修改
[image: ]
定位到待修改内容，进行修改，然后点击确认修改，即可完成修改。
[image: ]
最后，及时查看审核结果，按需修改。
[image: ]
报名材料审核通过以后医院会进行市场调研，市场调研通过以后医院会通知专家遴选会的具体安排。
[bookmark: _Toc11187]专家遴选会
按照医院的通知参加专家遴选会，现场扫码签到。
[image: ]
签到成功后，分别选择参加的报名项目，填入现场得到的最终价格（注意：如果填写的价格与现场的价格不符，将无法提交），并手写签名确认，最后提交。点击【查看已投报项目】可以查看历史报价。
[image: ]
[bookmark: _Toc21199]结果公示
路径：采购管理-采购列表-结果公示
在规定的结果公示时间，登录系统查看本批次中选结果。
[image: ]
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